Elektroninio dokumento nuorasas

KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO IR EKONOMIKOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2020 m. sausio  d. Nr. AV-
Gargzdai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Klaipédos rajono savivaldybés administracijos nuostaty, patvirtinty
Klaipédos rajono savivaldybés tarybos 2017-01-26 sprendimu Nr.T11-8, 20.3 punktu,
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KLAIPEDOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETO IR EKONOMIKOS SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos rajono savivaldybés administracijos BiudZeto ir ekonomikos skyrius (toliau-
Skyrius) yra Klaipédos rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybés) administracijos struktiirinis
padalinys.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Klaipédos rajono
savivaldybés administracijos nuostatais, Klaipédos rajono savivaldybés administracijos vidaus
tvarkos taisyklémis, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Skyrius turi antspaudg ir blankg su savo pavadinimu.

II. SKYRIUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai yra:

4.1. rengti Savivaldybés biudZeto (toliau — Biudzeto) projekta, nustatyta tvarka jj teikti
svarstyti bei tvirtinti Savivaldybés tarybai, patvirtinta Biudzetg pateikti Finansy ministerijai;

4.2. vesti Savivaldybés izdo apskaitg ir rengti finansing atskaitomybe;

4.3. parengti Savivaldybés konsoliduotyjy biudZeto vykdymo ir finansiniy ataskaity
rinkinius, juos pateikti Finansy ministerijai ir teikti tvirtinti Savivaldybés tarybai;

4.4. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka vykdyti valstybinés Zemés nuomos mokescio
administravima.

5. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka tokias funkcijas:

5.1. Savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka ir terminais rengia BiudZeto
projekta;

5.2. koordinuoja numatomy BiudZeto asignavimy valdytojy programy samaty projekty
rengima;

5.3. analizuoja numatomy asignavimy valdytojy programy sagmaty projektus;

5.4. BiudZeto projekta teikia svarstyti bei tvirtinti Savivaldybés tarybai;

5.5. sudaro patvirtinto Biudzeto suvesting ir pateikia Finansy ministerijai;

5.6. sudaro ketvirciais paskirstytus BiudZeto pajamy ir iSlaidy saraSus, juos teikia tvirtinti
Savivaldybés administracijos direktoriui;

5.7. mety eigoje nagrin¢ja asignavimy valdytojy praSymus dél BiudZeto asignavimy
tikslinimo ir rengia bei teikia tvirtinti Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

5.8. veda Savivaldybés izdo apskaita, parengia ir pateikia valstybés institucijoms, jy
nustatytais terminais, paZymas apie gautas, sukauptas ir grazintinas finansavimo sumas;

5.9. nustatyta tvarka ir terminais sudaro Savivaldybés izdo tarpinius ir metinj finansiniy
ataskaity rinkinius, juos skelbia internetiniame puslapyje;

5.10. Savivaldybés izdo metiniy finansiniy ataskaity duomenis suveda j VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (toliau — VSAKIS);

5.11. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka finansuoja BiudZzeto asignavimy valdytojus
pagal patvirtintas programy sagmatas;
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5.12. nustatyta tvarka ir terminais priima i$ Savivaldybés tarybos isteigty biudzetiniy jstaigy
tarpinius ir metinius Biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, juos patikrina, analizuoja;

5.13. nustatyta tvarka ir terminais sudaro ketvirtinius konsoliduotyjy Biudzeto vykdymo
ataskaity rinkinius, juos teikia Finansy ministerijai ir skelbia internetiniame puslapyje;

5.14. nustatyta tvarka ir terminais sudaro metinj konsoliduotyjy BiudZeto vykdymo ataskaity
rinkinj, jj teikia Finansy ministerijai, Savivaldybés kontrolés ir audito tarnybai, skelbia
internetiniame puslapyje;

5.15. kartu su auditoriaus iSvada metin} konsoliduotyjy BiudZeto vykdymo ataskaity rinkinj
teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai;

5.16. nustatyta tvarka ir terminais priima Savivaldybés iStekliy fondy, Savivaldybés tarybos
isteigty biudzetiniy jstaigy, vieSyjy istaigy, imoniy, bendroviy tarpinius ir metinius finansiniy
ataskaity rinkinius, juos patikrina, analizuoja;

5.17. atlieka pildytojo ir stebétojo funkcijas VSAKIS;

5.18. nustatyta tvarka ir terminais sudaro metiniy Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy
ataskaity rinkinj, parengia aiSkinamajj rasta ir juos pateikia Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnybai;

5.19. kartu su auditoriaus iSvada Savivaldybés metiniy konsoliduotyjy finansiniy ataskaity
rinkinj su aiSkinamuoju raStu pateikia Finansy ministerijai ir teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai;

5.20. nustatytais terminais Savivaldybés konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkinj skelbia
internetiniame puslapyje;

5.21. analizuoja ir kontroliuoja biudZeto 1éSy panaudojima pagal tiksling paskirtj, sustabdo
finansavima, jeigu 1éSos naudojamos ne pagal paskirt;

5.22. vykdo biudZeto sudarymo ir vykdymo kontrole;

5.23. parengia informacijg apie biudzeto pajamy plano vykdyma, asignavimy valdytojy
kreditorinio jsiskolinimo pokyc¢ius, prognozuoja grynyjy pinigy srautus, Finansy ministerijai teikia
Biudzeto vykdymo prognozes;

5.24. teikia Savivaldybés tarybai informacija apie pusmecio ir devyniy meénesiy biudzeto
pajamy ir iSlaidy plano vykdyma;

5.25. rengia rastus ministerijoms, bankams bei biudZetinéms jstaigoms biudzeto sudarymo ir
vykdymo klausimais;

5.26. kaupia ir sistemina informacija Savivaldybés biudzeto sudarymo ir vykdymo,
buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

5.27. konsultuoja biudZeto asignavimy valdytojus ir apskaitos darbuotojus programy samaty
sudarymo, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

5.28. dalyvauja rengiant sutartis ir jy pakeitimus del duomeny, reikalingy Zemés nuomos
mokesciui apskaiciuoti, pateikimo;

5.29. apskaiciuoja valstybinés zemés nuomos mokestj ir pateikia deklaracijas fiziniams ir
juridiniams asmenims;

5.30. veda jplauky i§ valstybinés zemés nuomos mokescio apskaita, laiku nesumokejusiems
valstybinés zemés nuomos mokescio juridiniams ir fiziniams asmenims siuncia raginimus dél
mokestingés prievolés vykdymo geruoju;

5.31. pagal savo kompetencija nagrin€ja jmoniy, jstaigy ir gyventojy praSymus, pareiSkimus,
skundus ir imasi priemoniy, kad bty iSspregstos juose minimos problemos;

5.32. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél mokesCiy lengvaty teikimo
fiziniams ir juridiniams asmenims;

5.33. apskaiciuoja savivaldybés skolinimosi limitus, rengia dokumentus paskolai gauti,
vykdo gauty paskoly apskaita, sudaro paskoly panaudojimo ir graZinimo ataskaitas;

5.34. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy projektus dél Zemes, Zemés nuomos,
nekilnojamojo turto mokesc¢iy tarify nustatymo bei fiksuoto pajamy mokescio veikloms, kuriomis
gali biiti verCiamasi turint verslo liudijima, dydziy nustatymo;

5.35. nustatytais terminais teikia ataskaitas Statistikos departamentui;

5.36. tvarko skyriaus archyva;

5.37. vykdo kitas jstatymy ir teisés akty nustatytas funkcijas, Savivaldybés vadovy
nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.



III. SKYRIAUS TEISES

6. Skyrius turi teisg:

6.1. inicijuoti teisés akty ktirima pagal Skyriaus kompetencija;

6.2. gauti 1§ Savivaldybei pavaldziy biudzetiniy, vieSyjy jstaigy ir administracijos padaliniy
informacija, reikalinga Skyriui keliamiems uzdaviniams ir numatytoms funkcijoms jgyvendinti;

6.3. pagal Skyriaus kompetencija teikti pasitilymus Savivaldybés administracijos direktoriui;

6.4. naudojantis Kontrolés ir audito tarnybos, administracijos Centralizuoto vidaus audito
skyriaus patikrinimy medZziaga ir iSvadomis, taip pat asignavimy valdytojy pateikiama informacija,
analizuoti, kaip biudzeto asignavimy valdytojai vykdo Savivaldybés tarybos sprendimus,
Administracijos direktoriaus jsakymus biudZeto sudarymo, asignavimy naudojimo, buhalterinés
apskaitos, atskaitomybeés ir kitais finansiniais klausimais;

6.5. reikalauti i§ asignavimy valdytojy, kad buty imtasi priemoniy léSy naudojimo
efektyvumui didinti, 1éSy ir kity materialiniy iStekliy normavimui ir saugumui uZztikrinti, vidinei
finansinés veiklos kontrolei stiprinti;

6.6. pagal savo kompetencija palaikyti dalykinius rySius su ministerijomis ir kitomis
institucijomis bei kity savivaldybiy skyriais, atliekanciais biudzeto sudarymo, apskaitos, valstybinés
zemes nuomos mokescio administravimo funkcijas;

6.7. derinti sutar¢iy, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymuy, susijusiy su BiudZeto, gauty paskoly 1éSy panaudojimu, projektus, teikti
pastabas dél jy tikslingumo;

6.8. dalyvauti svarstant klausimus, susijusius su naujy Savivaldybei pavaldZiy jstaigy
steigimu;

6.9. organizuoti pasitarimus ir seminarus biudZeto sudarymo, vykdymo, buhalterinés
apskaitos ir atskaitomybés klausimais.

6.10. Skyrius gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

IV. SKYRIUS DARBO ORGANIZAVIMAS

7. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj | pareigas priima ir atleidzia i§ pareigy
Savivaldybés administracijos direktorius.

8. Skyriaus vedg¢jas:

8.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklg;

8.2. atsako uZz Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

8.3. atsiskaito uz Skyriaus veikla;

8.4. teikia pasiilymus Savivaldybés administracijos direktoriui dél pavaldziy Skyriaus
valstybés tarnautojy ir darbuotojy skatinimo, atsakomybés;

8.5. nustatyta tvarka atstovauja Skyriy, o esant Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavedimui, Savivaldybés administracija;

8.6. vertina jam pavaldZiy Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy tarnybing veikla;

8.7. pagal kompetencija pasiraso finansinius dokumentus;

8.8. gali turéti kity Savivaldybés administracijos direktoriaus jam suteikty jgaliojimy.

9. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos direktoriui, ar,
esant Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimui, Savivaldybés administracijos
direktoriaus pavaduotojui.

10. Skyriaus vedéjui laikinai nesant, jo funkcijas vykdo Skyriaus vedéjo pavaduotojas (jeigu
tokia pareigybé skyriuje yra) /Administracijos direktoriaus paskirtas Skyriaus vyr. pataréjas (jeigu
tokia pareigybé yra) / Skyriaus patar¢jas (jeigu tokia pareigybé yra) / Skyriaus vyr. specialistas.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Skyriaus nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami Savivaldybés administracijos
direktoriaus sprendimu.
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12. Skyrius reorganizuojamas, pertvarkomas arba likviduojamas Lietuvos Respublikos
Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
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